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CONVOCATORIA DE PRACTICAS ACADEMICAS EXTRACURRICULARES PARA

TIENDA UBU

Estas prdcticas estdn financiadas por el Banco Santander

BASES

1.- OBIJETIVOS EDUCATIVOS

Las competencias bdsicas son:

Capacidad para aplicar conocimientos tedricos adquiridos en contextos reales de trabajo.
Habilidades de trabajo en equipo y colaboracion en entornos organizativos diversos.
Planificacién, organizacion y gestién del tiempo en el desarrollo de tareas y proyectos.
Manejo de herramientas digitales y de comunicacién de manera responsable.

Sentido de la responsabilidad, iniciativa y actitud proactiva ante nuevas tareas.

Competencias genéricas y/o especificas:

Desarrollo habilidades de gestién comercial y planificacién estratégica de productos.
Ejecucidon de acciones de marketing y comunicacién adaptadas al estudiantado y el
publico en general.

Creacidn de contenidos digitales y audiovisuales con fines promocionales.

Gestidn y dinamizacion de redes sociales con criterios de alcance estratégico.
Coordinacidn de actividades y eventos.

Analisis y monitorizacion de ventas, promociones y campafias para la toma de decisiones
estratégicas.

Integracion de criterios de sostenibilidad, ética y calidad en la gestién de productos y
servicios.

Las actividades a desarrollar son:

Gestidn de ventas y productos segun la estrategia de la tienda.

Actualizacidn y consolidacidn de la Red UBU Ventajas.

Gestion diaria de la tienda, incluyendo atencidn de pedidos, ventas presenciales y online,
inventario y almacén.

Colaboracién en la expedicion de la tarjeta universitaria UBU.

Propuesta de campafias de promocion y difusion.

Gestion de redes sociales, incluyendo publicacion de contenidos, campafas
promocionales e interaccion con la comunidad universitaria y el publico en general.
Colaboracién en la organizaciéon de eventos y actividades promocionales en campus,
tiendas adheridas y entornos externos

Actualizacidon y mantenimiento de contenidos web en colaboraciéon con el servicio de
Informatica-web.
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2.- SOLICITANTES

Estudiantes matriculados en la Universidad de Burgos en el curso 2025/2026 en los grados de
administracién y direccién de empresa, finanzas y contabilidad, doble grado en derecho vy
administracién y direccién de empresa, Comunicacién Audiovisual, Grado en Pedagogia y en los
masteres universitarios de Profesor de Educaciéon Secundaria Obligatoria y Bachillerato,
Formacién Profesional y Ensefianza de Idiomas, en Administracién de Empresas, Contabilidad
Avanzada y Auditoria de Cuentas, Comunicacién y Desarrollo Multimedia y en Investigacién en
Administracion y Economia de la Empresa con al menos 50% de los créditos aprobados en dicha
titulacion.

Ningun solicitante, salvo casos excepcionales, podra ser nombrado para desarrollar las practicas si
va lo hubiese sido por periodo igual o superior a veinticuatro meses. Del mismo modo, si quien
resultare propuesto como adjudicatario de las précticas ya hubiese disfrutado de algin periodo
con practicas extracurriculares, el nombramiento por la presente convocatoria se efectuara por
aquel periodo que sumado a los ya disfrutados no exceda del total de 24 meses. Asimismo, no
podrd ser nombrado conforme a esta convocatoria quien se encuentre disfrutando de otras
practicas o ayudas convocadas con la finalidad a que se refiere la base segunda.

3.- DURACION, DEDICACION Y CUANTIA

- El periodo de colaboracién sera hasta el 31 de julio de 2026. Se podra prorrogar como
maximo hasta el 31 de diciembre de 2026.

- La totalidad de las practicas se podran disfrutar salvo lo dispuesto en la base anterior. De
producirse esta situacion se realizard el nombramiento de suplentes correspondientes por el
periodo que reste hasta completar el tiempo de duracidn total. Para poder ser nombrado en
septiembre, el estudiante deberd encontrarse matriculado en el curso 2026/2027 y seguir
cumpliendo los requisitos exigidos en la base segunda de la convocatoria.

- La dedicacién serd como maximo 20 horas semanales.

- Las practicas conllevaran una bolsa de ayuda de 400 euros mensuales, que se abonaran con
cargo a la aplicacion presupuestarias 30CBSP-332AE-482.09

Estas practicas estan sujeta al Impuesto de la Renta de las Personas Fisicas y dentro del ambito de
Seguridad Social de acuerdo con el R.D. 1493/2011, de 24 de octubre.

La concesidén y disfrute de las practicas no establece relacién contractual o estatutaria con la
Universidad de Burgos, ni implica ningin compromiso en cuanto a la posterior incorporacion del
interesado a la plantilla de la misma.

4.- PRESENTACION DE SOLICITUDES Y REGISTRO EN LA APLICACION DEL BANCO SANTANDER

Quienes deseen participar en esta convocatoria deberan:

1. Cumplimentar La solicitud y presentarla junto con la documentacidn exigida por cualquiera de
los siguientes medios:

1. Preferentemente a través de la Sede electrénica de la Universidad de Burgos
https://sede.ubu.es/catalogo/PRACTI .
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A la sede electrénica deberd acceder con certificado digital, o DNI electrénico y tener
instalado autofirma o mediante firma con doble factor de autenticacion.

Si no posee certificado digital o desea realizar mediante firma con doble factor de
autenticacién, puede consultarlo en la pagina web.

2. En el registro general (Edificio de Administracion y Servicios, C/ Don Juan de Austria, 1) o
en los registros auxiliares de la Universidad de Burgos (Secretarias Administrativas de los
Centros) debiendo personarse el estudiante que solicita la beca presencialmente y
acreditandose con su documento nacional de identidad.

3. Por cualquiera de los procedimientos establecidos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de
1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

2- Registrarse o inscribirse en la plataforma de Becas del Banco Santander, a través a través de
la pagina https://www.santanderopenacademy.com en el apartado de Becas Santander
Practicas/Tienda de la UBU

Esta inscripcidon no supone la presentacién de la solicitud en el plazo establecido.

El plazo de presentacion de solicitudes finalizara el dia 6 de noviembre de 2025.

5.- PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Para la seleccion de los estudiantes se valoraran los siguientes aspectos:

e Expediente académico

e Conocimientos y experiencia en creacién de contenidos digitales.
e Conocimientos en marketing basico y gestion de productos.

e Experiencia en organizacion y planificacion de tareas.

e Conocimientos de herramientas web.

e Experiencia en Atencidn al cliente y trabajo en equipo.

Si la Comisién considerase necesario, se realizard una entrevista personal y/o prueba con los
seleccionados. El lugar, fecha y hora de celebracidn serd comunicado oportunamente en el tablén
electrdénico oficial de la Universidad de Burgos.

6.- DOCUMENTACION REQUERIDA
Las solicitudes deberan acompanarse de la siguiente documentacion:
- Curriculum Vitae

- Fotocopia del D.N.I.

Los méritos alegados en el curriculum, deberdn estar debidamente justificados en el momento
de presentacion de solicitud. En caso contrario, podran no ser tenidos en cuenta por la
Comision de Seleccion.



https://www.santanderopenacademy.com/
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7.- PERMISIVIDAD PARA COMPATIBILIZAR PRACTICAS Y TRABAJO POR CUENTA AJENA

La concesidn y disfrute de las practicas no establece relacién contractual o estatutaria con la
Universidad de Burgos, ni implica ninglin compromiso en cuanto a la posterior incorporacion del
interesado a la plantilla de la misma, ni a practicas de otra naturaleza.

El disfrute de estas practicas podra compatibilizarse con cualquier trabajo o practicas
remunerados por cuenta ajena, siempre que no superen 35 horas y cuando exista compatibilidad
horaria.

El modo de tramitar la compatibilidad es:

- Silos solicitantes, se encontraran trabajando por cuenta ajena, en el momento de presentar
la solicitud deberan presentar fotocopia del contrato laboral y certificado detallado del
contratista.

- Si la fecha de incorporacion al trabajo fuese posterior a la finalizacién del plazo de
presentaciéon de solicitudes, deberdn presentar dicha documentacion, con cardcter inmediato,
en la Unidad de Informacién, Orientacion y Promocidon del Estudiante del Servicio de
Estudiantes y Extensidn Universitaria.

El Rector resolverd las solicitudes de concesién de dicha compatibilidad, pudiendo solicitar
informe a la Comisién de Seleccion.

El incumplimiento de lo establecido en los parrafos anteriores dard lugar a la pérdida de la
condicion de adjudicatario de las practicas, y en su caso, reembolso de las cantidades
indebidamente percibidas. Ademas, perdera la posibilidad de volver a ser nombrado en practicas
extracurriculares de la Universidad de Burgos.

8.- TRAMITACION DEL EXPEDIENTE

El érgano instructor serd la Unidad de Informacién, Orientaciéon y Promocidn del Estudiante
del Servicio de Estudiantes y Extensién Universitaria de la Universidad de Burgos. La Comisién de
Seleccidn establecida en esta convocatoria valorara las solicitudes y elaborard el correspondiente
informe.

La Comision de Seleccidn, encargada de informar estas practicas estara formada por los siguientes
miembros:

Presidente: Vicerrector de Relaciones con la Empresa y Resiliencia

Vicepresidente: Jefe de Servicio de Estudiantes y Extension Universitaria.

Vocal: Vicerrectora de Estudiantes

Vocal: Directora de Orientacion y Mentoria Estudiantil.

Vocal: Un representante de estudiantes.

Secretaria: Funcionaria de la Unidad de Informacion, Orientacion y Promocion del
Estudiante.

9.- PLAZO DE RESOLUCION

El plazo para resolver serd como maximo de 1 mes, desde la fecha de finalizaciéon del plazo de
presentaciéon de solicitudes.
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10.- ADJUDICACION

Visto el informe elevado por la Comisidn, el érgano instructor elevara propuesta de resolucién y
se procederd a la adjudicacion de las practicas por el Rector, la cual se hara publica en el Tablén
electrdénico oficial de la Universidad de Burgos.

Contra la resolucidon de adjudicacién que agota la via administrativa, podrd interponerse
potestativamente recurso de reposicion ante el Rectorado en el plazo de un mes, segun
establecen los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun, o recurso contencioso administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso
Administrativo de Burgos, en el plazo de dos meses, contados desde el dia siguiente a la
notificacién de la presente resolucion, o cualquier otro recurso que estime mas procedente.

11.-ACEPTACION Y PAGO DE LAS PRACTICAS

El estudiante que resulte beneficiario tendra la obligacién de aceptar las mismas, a través de la
aplicacién del Banco Santander. El pago de las mimas se realizar en una cuenta del Banco
Santander.

La oficina universitaria del Banco Santander, se encuentra en la Escuela Politécnica Superior
(Milanera), en horario de lunes a jueves de 8:30 a 17:00 horas y los viernes 8:30 a 14:30 horas.
Teléfono 947 46 27 05

12.-TUTOR ACADEMICO Y EMPRESARIAL

El Rector de la Universidad de Burgos nombrard dos tutores: un académico de la Universidad y un
empresarial.

13.-MEMORIA

El estudiante elaborard una memoria final a la conclusién de las practicas.

14.- INTERPRETACION

Se faculta a la Comisién de Seleccidn para interpretar todas aquellas circunstancias que concurran
en las solicitudes y no queden reflejadas en esta convocatoria.

15.- SUSPENSION, REVOCACION Y FINALIZACION

La Universidad de Burgos se reserva el derecho a suspender o revocar las practicas de aquel
estudiante que, a juicio de los responsables, no realizara las tareas minimas que le fueran
asignadas o lo hiciera con notoria deficiencia, todo ello sin perjuicio de la responsabilidad que le
resultara exigible.

Serd causa de finalizacidn de las practicas la falta de matriculacién en los mismos o la anulacién de
la matricula.

Burgos, a fecha de firma electrénica
El Rector
P.D. Vicerrector de Empresa, Campus y Digitalizacion
Resolucién 15/01/2025 (B.0.C.y L 17/01/2025)
Miguel Angel Mariscal Saldafia
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