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PREAMBUL

El Programa d’estades de practiques a la URV té la finalitat de contribuir a completar la
formacié competencial i facilitar estades formatives als estudiants de la URV dins de
diversos ambits de la mateixa Universitat, que permetin desenvolupar les competencies
i habilitats relacionades amb I'activitat professional vinculada amb la formacié en curs i
millorar el seu Curriculum Vitae, a fi i a efecte de facilitar-los la seva posterior insercio al
mon laboral.

El Banc Santander, en el marc del conveni de col-laboracio signat amb la URV en I'ambit
de I'accés a una educacio universitaria de qualitat, I'impuls de I'emprenedoria dels
estudiants universitaris i la millora de I'ocupabilitat i I'accés a una ocupacio de qualitat
per al col-lectiu d’estudiants de la Universitat, finanga economicament aquest programa
de practiques amb 101.200 €.

El programa fa referéncia a les estades en practiques extracurriculars que les i els
estudiants de la Universitat Rovira i Virgili (URV) podran dur a terme el curs 2024-25 en
centres, estructures o serveis de la mateixa URV.

Aquesta possibilitat esta emparada per I'Estatut de I'estudiant universitari, per la
normativa ministerial per la qual es regulen les practiques academiques dels estudiants
universitaris i per la normativa de practiques externes de la URV.

El programa s’empara en I'article 1.2 de la Normativa de practiques externes de la URV,
aprovada pel Consell de Govern el 20 de desembre 2012: “Els estudiants de la URV
també poden realitzar practiques a la mateixa Universitat. A tal efecte, la URV ha
d’aprovar un protocol on s’estableixi els procediments d’aprovacido dels llocs de
practiques i de gestid de les estades dels estudiants.”

1. Ambit d’aplicacid i régim juridic

1. Aquest protocol té per objecte establir el procediment per a la convocatoria i
adjudicacid de les places del Programa d’estades de practiques a la URV per al curs
2024-2025.

2. L’execucid del programa es regeix per les normatives seglients:

= El Reial Decret 592/2014, d’11 de juliol, pel qual es regulen les practiques
academiques externes dels estudiants universitaris.

= ElReial Decret 1493/2011, de 24 d’octubre, en el qual s’estableixen les bases per
a la inclusié, dins el Regim General de la Seguretat Social, de les persones
estudiants que participin en programes formatius i que percebin una quantitat
economica en concepte de borsa o ajut a I'estudi.

= La disposicio addicional 522 del Reial Decret Legislatiu 8/2015, de 30 d’octubre,
pel qual s’aprova el text refds de la Llei General de la Seguretat Social.



= La Normativa de Practiques externes de la URV aprovada pel Consell de Govern
de la Universitat el 20 de desembre de 2012

= ElProtocol de Gestid de les Practiques Externes a la Mateixa Universitat, aprovat
pel Consell de Govern de 27 d’octubre de 2016.

= Aquest protocol de gestio.
= Les guies de gestio de practiques dels centres de la URV.

Els processos de valoracio de la idoneitat de la persona candidata per a cobrir les
diferents estades de practiques, s’hauran d’ajustar a les necessitats especifiques de
les persones amb discapacitat, duent a terme les adaptacions en termes d’avaluacio,
metodologiques, temporals i espacials necessaries per garantir la igualtat
d’oportunitats.

. El cataleg de llocs de practiques

Les practiques es poden dur a terme en aquells centres, estructures o serveis de la
URV que permetin als estudiants integrar i aplicar les competéencies adquirides
durant la formacié academica posant-les en practica i aplicant-les en un entorn
professional real, aixi com adquirir-ne de noves.

L’Oficina de I'Estudiant fa una crida als centres, estructures o serveis de la URV que
tinguin interes en col-laborar amb la formacid practica i professional de I'estudiantat
de la URV a través de l'acolliment en practiques per a que presentin les seves
propostes a través dels programes formatius vinculats a un o diversos ensenyaments
dels que s'imparteixen a la URV.

La peticid pot ser del centre docent o del centre, estructura o servei de la URV on es
pretén que l'estudiant dugui a terme les practiques, pero en tots els casos el
coordinador/a de practiques del centre docent (o en el seu defecte el responsable
d’ensenyament) i el responsable de I'estructura o servei de la Universitat han de
pactar el projecte formatiu a desenvolupar.

El model de la proposta de perfil de practiques es troba recollit a 'annex | i ha de
contenir la informacio seglent:

a. Laidentificacié del centre, estructura o servei on es desenvolupara I'estada
en practiques amb indicacioé de la ubicacié exacta.

b. Laidentificacié del professional de la URV que desenvolupara les funcions de
tutor/a professional de I'estudiant i la formacid, experiencia o qualificacid
professional que legitima la seva capacitat per desenvolupar les funcions de
tutoria de les activitats que es proposen al projecte formatiu.

Es imprescindible que el tutor o tutora professional sigui un professional
amb experiencia acreditada vinculada als estudis que cursa I'estudiant o
que disposi de la mateixa o similar titulacid.



c. El projecte formatiu que desenvolupara I'alumne:

= La identificacid de I’'ensenyament (o ensenyaments) a qué s’adreca el
projecte formatiu. Només es poden proposar estudis de grau o
master oficial impartits per la URV i que tinguin relacié directa amb el
projecte formatiu que es planteja.

= El nombre de credits superats per I'estudiant necessaris per accedir
al procés d’adjudicacio de les practiques. Com a criteri general als
graus han d’haver superat 120 credits.

= Els merits valorables en la meritacié del curriculum dels candidats.
= |'objectiu general del projecte formatiu.

= La descripcid precisa de les activitats practiques que han de ser
desenvolupades pels i les estudiants al llarg de I'estada. Les tasques
hauran de tenir estreta relacié amb el pla d’estudis de la titulacid
proposada.

= Les competencies especifiques i, si es considera convenient, les
transversals de la titulacié que l'estudiant desenvolupara durant
I’estada en practiques.

= La proposta d’avaluacid, valoracid i seguiment de I'alumne per part
del tutor.

d. El periode de la durada de I'estada de practiques, que no podra excedir de
10 mesos ni anar més enlla del 31 de juliol de 2025.

e. L’horari més adient en qué s’haura de dur a terme I'estada de practiques. A
més, s’indicara el total d’hores estimades. L’horari no pot superar les 15
hores setmanals de mitjana.

f. El nombre de places que s’ofereixen per un mateix perfil de practiques.

g. La partida pressupostaria a la que sera imputat el cost de I'ajut econdmic
destinat.

5. Per a cada perfil de practiques es defineix un Unic projecte formatiu, que ha de ser
adequat a I’ensenyament al qual s’adreca el perfil de practiques. Excepcionalment,
si el projecte formatiu aixi ho requereix, un mateix perfil de practiques es pot adrecar
a més d’un ensenyament.

6. Un cop finalitzat el termini de presentacio de propostes d’estades de practiques, la
Comissio d’Estudiants i Comunitat Universitaria aprovara el cataleg definitiu dels
llocs de practiques que s’ofereixen en aquest curs i les seves caracteristiques. Aquest
cataleg s’ha d’afegir com annex lll a aquest document.

7. Uncop aprovat el cataleg dels llocs de practiques del curs 24-25, es poden presentar
noves propostes que seran tramitades per I'Oficina de I'Estudiant i validades per la



Comissid d’Estudiants i Comunitat Universitaria (CECU). En aquest cas, no es poden
convocar els llocs de practiques fins que no hagin estat validats a la CECU.

. Requisits de les persones candidates

Ser estudiant amb matricula vigent dels estudis establerts a cada perfil de practiques
convocat.

Complir els requisits generals establerts a la normativa de practiques externes de la
Universitat i els especifics de |la guia de gestid de practiques del centre a que pertany
I’estudiant. Especialment, cal tenir aprovats el nombre o percentatge de crédits que
cada centre hagi establert per les seves titulacions.

Disposar del nombre d’hores necessaries per a realitzar I'estada de practiques,
tenint en compte que, per curs academic, el maxim total és de 750 hores.

Complir la resta de requisits establerts al perfil de practiques convocat.

No haver realitzat una estada en practiques el projecte formatiu de la qual sigui
idéntic o molt similar, independentment de si es tracta de la mateixa estructura o
ubicacié.

. Procediment d’adjudicacio de les estades de practiques

El cataleg de llocs de practiques es fa public amb I'obertura de la convocatoria
perque els estudiants que reuneixin els requisits establerts a cada perfil de
practiques puguin sol-licitar la participacié al programa.

La convocatoria del Programa es publica de forma genérica a la plataforma de gestio
de beques del Banc Santander, entitat que cofinanca el cost del programa. Es requisit
imprescindible que els estudiants que vulguin accedir a I’adjudicacié de qualsevol
lloc de practiques convocat hagin fet un registre previ a 'esmentada plataforma
del Banc Santander abans de fer la sol-licitud a la plataforma de la URV Gestio
Convocatories.

La publicacio de les ofertes de practiques especifiques es realitzara mitjancant
I'aplicacio Gestio Convocatories de I’Oficina de I’Estudiant. En el cas dels centres que
disposen d’una aplicacié propia per a gestionar les practiques, també es podra
incorporar la informacié en aquesta.

Les places de practiques convocades i no adjudicades per abséncia de persones
candidates que compleixin els requisits establerts, només seran convocades una
segona vegada.

Per tal de realitzar la provisid de cada estada de practiques adequadament, es
realitzara el procediment segiient:
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6.

7.

10.

a. L'Oficina de I'Estudiant i el responsable de practiques del centre a qué
pertany I'estudiant revisaran les ofertes de practiques i procediran a la seva
validacid i posterior publicacié segons allo aprovat al cataleg de llocs de
practiques.

b. La convocatoria es mantindra oberta a la plataforma Gestiéo Convocatories
durant el termini que es prevegi a la convocatoria.

c. Els estudiants, hauran d’indicar el seu interes en participar com a candidats
a aquelles estades de practiques vinculades amb els estudis que cursa, dins
el termini establert a la convocatoria. No s’accepta cap sol:licitud si
préviament no s’ha completat la inscripcié prévia al Programa de
Practiques publicat a la plataforma del Banc Santander.

d. Un cop finalitzat el periode de presentacié de sol-licituds, es procedira a
I'adjudicacié de cada estada en practiques entre els candidats que s’hagin
presentat i compleixin els requisits exigits a la convocatoria, i també els
establerts a les guies de practiques de centre.

e. L'Oficina de I'Estudiant realitzara el procés d’adjudicacié de les estades en
practiques conjuntament amb els responsables de cada centre, estructura o
servei i els responsables academics de I'ensenyament.

Les estades de practiques s’adjudicaran en funcié dels criteris seglients:
a. Nota mitjana de I'expedient academic (proporcional fins a 10 punts).

b. Adequacid del curriculum vitae de la persona candidata amb el projecte
formatiu dissenyat (fins a 10 punts). La valoracid del curriculum de les
persones candidates sera realitzada per la persona responsable de
I’estructura on es realitzara I'estada en practiques.

En cas que sigui necessari, i sempre a peticid de la persona responsable del lloc on
es realitzi I'’estada de practiques, es portara a terme una entrevista amb les persones
candidates per valorar la seva idoneitat.

El procediment adopta, com a principis fonamentals, els de publicitat, lliure
concurréncia, merit, objectivitat, solidaritat, igualtat de genere, accidé positiva i
compensacio de les desigualtats.

Si alguna de les places no disposa de candidats que reuneixin els requisits necessaris
per adjudicar-la, abans de ser convocada una segona vegada podra ser coberta amb
persones candidates de la llista d’espera d’altres places que tinguin un mateix perfil
academic.

Si el lloc de practiques resta vacant després de ser convocat en dues ocasions i no
disposar de persones candidates de llistes d’espera d’altres places que puguin
ocupar-la, es podra assignar de forma directa a proposta del responsable de
I'estructura sempre que l'estudiant compleixi amb els requisits establerts a la
convocatoria.
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5. Formalitzaci¢ i desenvolupament de I'estada de
practiques

1. Un cop adjudicada la persona candidata més adequada per a realitzar I'estada de
practiques, la persona responsable del centre docent (dega/na o director/a o
coordinador o coordinadora de practiques) i la persona responsable de I'estructura
o servei de la URV signen el document Acord d’assignacio de I'estudiant (annex Il),
que inclou les dades basiques de I'estada en practiques, el projecte formatiu i
I’acceptacié de compromisos que signa I’estudiant.

En el cas que ambdues responsabilitats recaiguin en la mateixa persona, sera el/la
coordinador/a de practiques del centre o el/la responsable d’ensenyament qui
signaran com a representant del centre docent.

2. El centre docent ha de fer arribar una copia de I'acord signat a I'Oficina de
I’Estudiant.

3. En finalitzar I'estada de practiques, la persona tutora haura de realitzar un informe
final sobre el desenvolupament de I'estada de practiques. Aixi mateix, I'estudiant
haura de realitzar una autoavaluacio final de I'estada de practiques o el rendiment
de comptes del seu aprenentatge que s’hagi previst en el projecte formatiu. Ambdds
informes s’adjuntaran en un termini maxim de 15 dies des de la finalitzacid de
I’estada de practiques. En el cas dels centres que disposen d’aplicacié propia per a
gestionar les practiques i ho sol-licitin, també caldra que I'adjuntin en aquesta.

4. Sil'estudiant adjudicatari renuncia voluntariament a I’estada en practiques que esta
realitzant, s’oferira el lloc de practiques als estudiants que van optar a la mateixa
placa i no estiguin desenvolupant altres estades de practiques. Si no hi haguessin
estudiants interessats, s’oferira a altres estudiants de la mateixa titulacid que
haguessin optat a altres places practiques i no van obtenir cap lloc de practiques.
Només en el cas que no hi hagi cap estudiant interessat, es fara una nova
convocatoria extraordinaria per cobrir-la, sempre i quan les practiques resultants
tinguin una durada minima de 2 mesos.

6. L'ajut economic a I'estudi

1. La persona que desenvolupa I'estada en practiques rep un ajut a I'estudi mensual,
segons les hores de practiques setmanals:

a. Estades de 10 hores setmanals: 250 €

b. Estades de 15 hores setmanals: 375 €



2. L'ajut a I'estudi estara subjecte a les lleis fiscals quant al tractament de les rendes
exemptes i de les rendes subjectes a retencié d’IRPF.

3. Els estudiants seran donats d’alta en el Regim General de la Seguretat Social, en els
termes que estableix la disposicié addicional 522 del Reial Decret Legislatiu 8/2015,
de 30 d’octubre, pel qual s’aprova el text refds de la Llei General de la Seguretat
Social.

7. Drets i deures de les persones estudiants

1. Les condicions de I'estada de practiques sén les establertes a I'article 9, Drets i
deures dels estudiants en practiques, del Reial Decret 592/2014, d’ 11 de juliol, i al
Capitol Il de I'Estatut de I’Estudiant Universitari, drets i deures dels estudiants,
segons el Reial Decret 1791/2010, de 30 de desembre.

2. L'estudiant en practiques haura d’advertir a la persona tutora de les absencies
previstes amb una antelacid minima de quaranta-vuit hores.

3. Enelcasd’absencia per malaltia caldra avisar |la persona tutora de forma immediata.

4. Les hores d’abséncies injustificades s’hauran de recuperar dins de cada periode
establert per a I'estada de practiques.

5. L'incompliment per part de la persona estudiant en practiques de qualsevol de les
obligacions establertes a I'acord de practiques, previament justificat i contrastat,
implicara la rescissié de I’Acord d’assignacio de I'estudiant i per tant la finalitzacid
anticipada de I'estada de practiques a partir del moment de I'incompliment.

6. La condicidé d’estudiant en practiques no suposa en cap cas prestacié de serveis, ni
relacié contractual laboral o funcionarial amb la URV.

7. L'estudiant que tingui interes en finalitzar la seva estada de practiques, abans de la
data prevista, ho haura d’advertir per escrit, amb una antelacié minima de deu dies,
tant al tutor/a com a I’Oficina de I'Estudiant.

8. L’absencia injustificada al desenvolupament de les practiques per part de I'estudiant
durant 5 dies consecutius és motiu de rescissio de I’Acord d’assignacio de I’estudiant
i per tant la finalitzacio anticipada de I'estada de practiques.

9. Incompatibilitats

1. L'estada en practiques és incompatible amb:

a. Altres beques que impliquin activitats formatives, com les beques BIDI o les
beques de projecte.

b. Les estades de mobilitat per estudis o practiques, sempre que les tasques
previstes al pla formatiu no puguin ser desenvolupades en format no



presencial. El responsable del centre, estructura o servei i el coordinador de
practiques del centre docent han d’autoritzar, en tot cas, la compatibilitat.

c. Qualsevol altra activitat que impliqui una incompatibilitat o impossibilitat de
realitzacio de les activitats de practiques acordades al pla formatiu, I'obligada
tutoria professional i/o académica.

10. Tractament de les dades personals

1. Les dades que es recullen en les sol:licituds de les estades en practiques s’inclouen
en una base de dades_per al seu tractament. El responsable del tractament de les
dades personals és la Universitat Rovira i Virgili, amb adreca postal al carrer de
I’'Escorxador, s/n, 43003 de Tarragona i pagina web http://www.urv.cat. L’adrega de
correu electronic del delegat de proteccié de dades de la Universitat Rovira i Virgili
és dpd@urv.cat i 'adreca postal és carrer Escorxador, s/n, 43003 de Tarragona.

2. La URV tracta la informacié que faciliten les persones interessades amb la finalitat
Unica de gestionar I'adjudicacido dels llocs de practiques previstos en aquest
document. Especialment, té com a objectiu comprovar els requisits necessaris per
sol-licitar-los i la meritacié de les circumstancies academiques al-legades per les
persones peticionaries.

3. Les dades personals proporcionades es conserven durant el temps necessari per a
les finalitats del tractament per a les quals han estat recollides.

4. La base legal per al tractament de les dades personals és la Llei organica 6/2001, de
21 de desembre, d’universitats.

5. No es preveu la cessio de dades a tercers, tret que sigui obligacio legal. En aquests
suposits, Unicament s’enviaran les dades necessaries.

6. Qualsevol persona sol-licitant té dret a obtenir informacid sobre si a la URV tracta
dades personals que la concerneixen o no.

Les persones interessades tenen dret a accedir a les seves dades personals, aixi com
a sol-licitar la rectificacié de les dades inexactes o, si escau, sol-licitar-ne la supressio,
entre altres motius, quan les dades ja no siguin necessaries per a les finalitats per a
les quals es van recollir.

En determinades circumstancies previstes a l'article 18 RGPD, les persones
interessades poden sol-licitar la limitacié del tractament de les seves dades. En
aquest cas, Unicament es conservaran per exercir o defensar reclamacions.

Les persones interessades poden oposar-se al tractament de les seves dades amb
finalitats de marqueting, inclosa I'’elaboracié de perfils. La URV deixara de tractar les
dades quan aixi ho sol-liciti la persona interessada, tret de motius legitims
imperiosos o per exercir o defensar possibles reclamacions.



En virtut del dret a la portabilitat, les persones interessades tenen dret a obtenir les
seves dades personals en un format estructurat d’ds comu i lectura mecanica i a
transmetre’ls a un altre responsable.

Els drets previstos al punt anterior es poden exercir mitjangant un escrit adregat a la
Universitat Rovira i Virgili de forma presencial o postal al c/Escorxador, s/n, 43003
de Tarragona, o a través del registre electronic a I'adreca
https://seuelectronica.urv.cat/registre.html.

Si les persones interessades consideren que els seus drets no s’han ates
adequadament, tenen dret a presentar una reclamacié davant I’Autoritat Catalana
de Proteccio de Dades. Aixi mateix, ho poden comunicar al delegat de proteccio de
dades de la URV (dpd@urv.cat ).
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Annex |: Model de proposta de practigues en centres,
estructures i serveis de la URV

Iy . UNIVERSITAT
LML~ ROVIRA | VIRGILI

Programa d’estades de practiques a la URV

Curs 2024-25
PROPOSTA DE PERFIL D’ESTADA EN PRACTIQUES

Ates el Programa d’estades de practiques a la URV per al Curs 2024-25, aprovat per la
Comissié d’Estudiants i Comunitat Universitaria, el responsable del centre, estructura o
servei, amb I'acord del responsable académic del centre docent on s’imparteixen els estudis
a qué s’adreca l'estada en practiques (tots dos més avall identificats) proposo la
convocatoria del perfil de practiques descrit a continuacio.

I. DADES BASIQUES

CENTRE, ESTRUCTURA O SERVEI DE LA URV ON ES REALITZARAN LES PRACTIQUES ‘

Nom del centre, estructura o servei (Nom del centre, estructura o servei de la URV)

« Nom i COGNOMS | (Nom i COGNOMS)

Persona e Carrec (Carrec)
responsable o Area o seccié (Area o seccid, si s'escau)
» Contacte (adrega electronica) / (teléfon/s)

e Nom i COGNOMS (Nom i COGNOMS del tutor professional proposat)

Formacio, experiencia o qualificacié professional que legitima la seva
Tutor/a  Capacitacio6 de la capacitat per desenvolupar les funcions de tutoria de les activitats que

professional persona tutora es proposen al projecte formatiu
Formacio, experiéncia o qualificacié professional

» Contacte (adrega electronica) / (teléfon/s)

(Nom i COGNOMS de la persona responsable de les gestions

Responsable i
2 O el | GOENOLE administratives relacionades amb l'estada en practiques)

de la gestio
administrativa

e Contacte (adrega electronica) (telefon/s)

e NUm. places (Indicar el numero de places amb el mateix perfil que es proposen)
e Ensenyament/s (Ensenyament a que s'adrega I'estada en practiques)

o Periode Inici de I'estada: (dd/mm/aaaa) / Fi de 'estada: (dd/mm/aaaa)

[J 10 h setmanals (250€ mensuals)

o Modalitat
[ 15 h setmanals (375€ mensuals)
o Horari previst (ex. de dilluns a divendres, de 00.00 a 00.00 h)
Descripcié
o NUm. total hores (Nombre total d'hores de I'estada en practiques)
o Beca/ajut a I'estudi (beca) € mensuals bruts

(Cost total previst de la beca)

Per fer el calcul del cost total de la beca cal sumar a lI'import brut
o Total cost beca mensual que rep d’estudiant segons la modalitat d’estada en practiques
la quantitat corresponent a la cotitzacio a la Seguretat Social (65€)

La quantitat resultant es multiplica pel nombre de mesos de I'estada.
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e Centre de cost (Organica) (Funcional) (Economica)

En cas de o Nom assignatura (Nom de I'assignatura, només en cas de practiques curriculars)
EUMEYERS o NUm. crédits (Num. de crédits, només en cas de practiques curriculars)
Nom de la facultat o escola (Nom de la facultat, escola de I'ensenyament)

(Nom i COGNOMS del responsable académic del centre docent que

* Nom i COGNOMS ) .
avala la proposta de projecte formatiu)

Responsable
académic e Carrec (carrec o responsabilitat del responsable académic)

e Contacte (adrega electronica) / (telefon/s)

Il. EL PROJECTE FORMATIU QUE ES PROPOSA

El projecte formatiu estableix les bases de I'estada de practiques de I'estudiant. Pel que fa
a les practiques curriculars, a més, s'ha de seguir allo establert a la guia docent i el pla de
treball de I'assignatura.

ACTIVITATS DE PRACTIQUES QUE DESENVOLUPARA L’ESTUDIANT

(Descriviu les tasques concretes que ha de dur a terme I'estudiant)

COMPETENCIES PROFESSIONALS QUE DESENVOLUPARA L’ESTUDIANT

(indiqueu les competencies professionals del pla d’estudis que es desenvoluparan durant I'estada en practiques)

Competencies

aspeaifiques (Indicar les competéncies especifiques)

Competéncies

transversals (Indicar les competéncies transversals)

COORDINACIO | SEGUIMENT DE LES PRACTIQUES

El seguiment de I'estudiant durant les practiques I'han de fer periddicament el tutor o tutora professional i el tutor o
tutora academic. Amb aquesta finalitat els dos tutors (professional i académic) s’han de coordinar en diferents
moments del procés:

- Primer: concretar i pactar el projecte formatiu.

- Segon: intercanviar informacié per conéixer I'evolucié de I'estudiant, actuar sobre possibles incidéncies i
modificar, si cal, el projecte formatiu.

- Tercer: traspassar informacié enfocada cap a I'avaluacio i millora, si és el cas, de les practiques externes.
L’entitat col-laboradora ha de lliurar I'informe final.

AVALUACIO DE LES PRACTIQUES EXTERNES

El tutor o tutora academic és qui ha d’avaluar les practiques desenvolupades d’acord amb els procediments que
estableixi la facultat o escola, i ha d’emplenar l'informe de valoracié corresponent. Ha de qualificar I'assignatura a
partir de les segiients fonts, entre d’altres:

. Per part del tutor o tutora professional:
. Informe intermedi del tutor o tutora professional (opcional)
. Informe final del tutor o tutora professional

. Per part de I'estudiant:
. Informe intermedi de I'estudiant (opcional)

. Memoria final de practiques

(Poblacio), dd mes de 2024
(Nom,COGNOMS)

(carrec i centre,estructura o servei)
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Annex Il: Model d’acord de practiques en centres,
estructures i serveis de la URV

Acord nUm. xxx/201x-201x

Programa d’estades de practiques a la URV

Curs 2024-2025
ACORD D’ASSIGNACIO DE L’ESTUDIANT

Segons el procediment previst al Programa d’estades de practiques a la URV per al Curs 2024-
2025, el responsable académic de la facultat o escola de la URV i el responsable del centre,
estructura o servei de la URV acordem que I'estudiant que s’esmenta més avall dugui a terme
una estada en practiques segons les caracteristiques que s’indiquen a continuacié.

I. DADES BASIQUES
CENTRE, ESTRUCTURA O SERVEI DE LA URV ON ES FAN LES PRACTIQUES

Nom del centre, estructura o servei (Nom del centre, estructura o servei)

« Nom i COGNOMS | (Nom i COGNOMS)

e Carrec (Carrec)
PEIECIE] o Area o seccié (Area o seccid)
responsable
e Correu (adreca electronica)
» Telefon/s (teléfon/s)

« Nom i COGNOMS | (Nom i COGNOMS)

Formacio, experiéncia o qualificacio professional que legitima la seva
Tutor/a  Capacitacio de la capacitat per desenvolupar les funcions de tutoria de les activitats que

professional* persona tutora es proposen al projecte formatiu
Indicar la formacio, experiéncia o qualificacié professional

e Correu (adrega electronica)

o Teléfon/s (telefon/s)

CENTRE DOCENT DE L’ESTUDIANT

Nom de la facultat, escola o institut (Nom de la facultat, escola o institut)

Dega/na . .
. e Nom i COGNOMS | (Nom i COGNOMS)
Director/a

Responsable « Nom i COGNOMS | (Nom i COGNOMS)

gestio (OSD)

» Contacte (adrega electronica) (teléfon/s)
e Nom i COGNOMS | (Nom i COGNOMS)
Tutor{a . o Departament (Nom del departament)
académic
» Contacte (adrega electronica) (teléfon/s)

PERFIL DE PRACTIQUES

= ‘
w



o Data inici (dd/mm/aaaa)

» Data finalitzacio (dd/mm/aaaa)

o Horari (ex. de dilluns a divendres, de 00.00 a 00.00 h)
Descripcié

o Nre. total hores (Nombre total d'hores de I'estada en practiques)

® Retribucié (retribucid) € bruts mensuals

e Ensenyament (Ensenyament de I'estudiant)

ESTUDIANT
e Nom i COGNOMS | (NOM | COGNOMS)

o NIF/NIE (NIF/NIE)

Estudiant o Data naixement (dd/mm/aaaa)
o Adreca (Adrega, num., CP Poblacié (Provincia))
e Contacte (adrega electronica) (telefon/s)

Il. PROJECTE FORMATIU
El projecte formatiu estableix les bases de I'estada de practiques de I'estudiant.

OBJECTIU GENERAL DEL PROJECTE FORMATIU

(Indiqueu I'objectiu que es vol aconseguir mitjangant aquesta proposta de practiques externes)

COMPETENCIES PROFESSIONALS QUE DESENVOLUPARA L’ESTUDIANT' (en cas d’estudiants
universitaris)

(Indiqueu les competéncies professionals del pla d’estudis que es desenvoluparan durant I'estada en practiques)

Competencies

aspeaifiques (Indiqueu la série de competencies especifiques)

Competencies

transversals (Indiqueu la série de competéncies transversals)

COORDINACIO | SEGUIMENT DE LES PRACTIQUES

El seguiment de I'estudiant durant les practiques I'han de fer periddicament el tutor o tutora professional i el tutor o
tutora académic. Amb aquesta finalitat els dos tutors (professional i académic) s’han de coordinar en diferents
moments del procés:

- Primer: concretar i pactar el projecte formatiu.

- Segon: intercanviar informacio per coneixer I'evolucié de I'estudiant, actuar sobre possibles incidéncies i
modificar, si cal, el projecte formatiu.

- Tercer: traspassar informacié enfocada cap a I'avaluacié i millora, si és el cas, de les practiques externes.
El/la tutor/a professional ha de lliurar I'informe final.

ACTIVITATS DE PRACTIQUES QUE DESENVOLUPARA L’ESTUDIANT

(Descriviu les tasques concretes que ha de dur a terme I'estudiante)

AVALUACIO DE LES PRACTIQUES EXTERNES

" Per a cada estada en practiques cal seleccionar les competéncies que ha de desenvolupar I'estudiant, triant entre les indicades a la guia docent de
I'ensenyament.



El tutor o tutora académic de la Universitat és qui ha d’avaluar les practiques desenvolupades d’acord amb els
procediments que estableixi la Universitat, i ha d’emplenar l'informe de valoracié corresponent a partir de les
seguents fonts, entre d’altres:

. Per part del tutor o tutora professional:
. Informe intermedi del tutor o tutora professional (opcional)
. Informe final del tutor o tutora professional

. Per part de I'estudiant:
. Informe intermedi de I'estudiant (opcional)

. Memoria final de practiques

SATISFACCIO DE LES PRACTIQUES EXTERNES

El grau de satisfaccié de les practiques externes es recull al final de I'estada de practiques.

(Poblacié), dd mes de any

Pel centre docent Pel centre, estructura o servei
(signatura) (signatura)
(Nom i COGNOMS) (Nom i COGNOMS)

lll. ACCEPTACIO DE COMPROMISOS DE L’ESTUDIANT

Aquest document conté el projecte formatiu de practiques que I'estudiant ha de dur a terme
durant I'estada al centre, estructura o servei de la URV. El seu contingut ha estat acordat entre
els dos tutors ('académic i el professional). Quan el signa, I'estudiant accepta que s’ha
assabentat dels seus drets i deures i que assumeix els compromisos establerts en aquest acord:

1. Dono la meva conformitat per dur a terme una estada en practiques sota les condicions i
caracteristiques descrites més amunt.

Em comprometo a complir amb les activitats i obligacions establertes al projecte formatiu.

Em comprometo a seguir les indicacions del tutor o tutora professional, aixi com les normes
internes de I'entitat.

4. Em comprometo a respectar el secret professional, concretament la confidencialitat de tota
la informaci6 i les dades que, per qualsevol mitja, arribin al meu coneixement, com a
consequéncia de les meves practiques i no desvelar-les ni reproduir-les de cap manera fora
del centre de practiques o de les entrevistes amb el corresponent tutor o tutora académic.

5. Autoritzo el tractament de les meves dades de caracter personal recollides per a la tramitacié
d’aquest acord i la gestid posterior de les practiques que se’n derivin només per a les finalitats
que motiven el desenvolupament de les practiques.

6. Renuncio expressament als drets d’explotacié sobre els treballs docents realitzats en el marc
de I'estada en practiques.

L’estudiant
(signatura)
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(NOM | COGNOMS)
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Annex llI: Cataleg d’estades de practiques - curs 2024-
2025

Durad H € brut
Servei/Centre/Unitat Perfil del programa Places SHats e € bruts mes S

mesos setm. total

(1) Cataleg actualitzat a
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